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Na versao 2.700 do SIARE, além de correcao de bugs e outras

melhorias pontuais, havera:

1. Inclusao do Nome Civil nas informacoes do TCE;

2. Possibilidade de exclusao do RAENO “Aguardando
Assinaturas”;

3. Unificacao de acOes do documento em um unico menu;

4. Possibilidade de Importar Documento Assinado.

Nas paginas seguintes explicamos um pouco sobre as novas
funcionalidades e, ao final, reforcamos algumas orientacfes a
respeito de assinaturas em documentos de estagio.



Inclusdo do Nome Civil na tela de mais informacdes do TCE, quando houver
nome social cadastrado no CAGR.

Atualmente, a busca no SIARE e impressdo no TCE é feita com o nome
social. Contudo, pode acontecer de a assinatura apresentar o nome civil e
causar confusao no momento de aceite dos documentos.

Aluno PAE e Carga Hordria Convénio Pagamentos Seguro Observagdes Assinaturas Histdrico

Nome do Estagidrio: ]
Matricula: I

Situacdo no CAGR: regular

Matriculado(a) no CAGR: S

LA Aluno PAE e Carga Horaria Convénio Pagamentos && %9 Observacies Assinaturas Historico
FI no dltimo semestre:

Curso:
E-mail: Nome do Estagidrio: |
Telefone: MNorme Civil: ]
Matricula: [
Situagdo no CAGR: regular

Matriculado(a) no CAGR.:
IAA:

FI no dltimo semestre:
Curso:

E-mail:

[ BV T W
[
i
Ja
[

Telefone:



Alunos poderao excluir os RAENOSs na situacao “Aguardando entrega
de RAENO FINAL ja avaliado e aprovado” (exceto quando pago por
UFSC)

Documento TCE ¢ Situagdo ~ Finalidade Observacao do(a) Coordenador(a) Pé&:g;rgr Detalhes Remover

0O 2051897 Aguardando entrega de RAENO FIMAL ja avaliado e aprovado Final



3. Menu de acOes do documento

Unificac&o das acoes realizadas no documento: ﬁ + ¢ = D

Documento TCE = Estagidriofa

> 0D s
‘& Baixar |
& Importar Documento Assinado
¥ pssinar

= Compartilhar

DEPOIS

Documento TCE % Estagidrio(a) ¥

0 2066733 Luisa Gongalo Dai Pra

Leandro Barros dos

0 2066690 Santos

ANTES

Situacdo do TCE: Aguardando recebimento de copia assinada do TCE e do PAE | = |
£ Buscar ¢ Limpar
TCE ¢ Estagidrio ¢ SaKicu Inicio ¢ Praviese e situagio © gg‘f;’:jgjg&‘;‘@ Avaliagio  Detalhes
- Aguardando recebimento de
L s“ 2 ) 01/08/2023 01/08/2024 copia assinada do TCE e do 2 Q
PAE
Aguardand ;
....... e 07/08/2023 31/01/2 | o
Matricula e o Previsao de - S Observagao dofa) —
& Inicio < Témino = Situagdo < Coordenador(a) ¢ Avaliagdo Detalhes
Aguardando recebimento de copia
18203281 10/08/2023 12/12/2023 assinada do TCE e do PAE 2 i ]
12103396  07/08/2023 16/12/2023 Ag”:;g;';%‘; riﬁ.%?:”;g SEEC‘)D'E' 2 (]
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P 5 - TCE
L I:IﬂjltaIDDCL.ﬂ‘IG"ItU Assinado O menu unlflcado aparece em ~ - Tel‘mo Ad|t|V0
2 Assinar e traz as seguintes opc¢oes: - Termo de Resciséo
< Compartilhar - RAENO
~—
& Baixar (antigo download): Disponivel a partir de quando coordenadoria

I+

(#

avaliar e liberar a “impressao’;

Importar Documento Assinado (novidade): Disponivel a partir de quando
coordenadoria avaliar e liberar a “impressao’;

Assinar: Disponivel quando o pedido estiver na situacdo Aguardando
Assinaturas

Compartilhar: Disponivel quando o pedido estiver na situacao Aguardando
Assinaturas



4. Importar Documento Assinado

Funcao “Importar Documento Assinado”
Documento TCE = Estagiario(a
Criamos essa funcédo para permitir a guarda do
documento assinado*. Coordenador(a) de
Estagio, membros de Comissédo e Auxiliares
poderdo armazenar o documento assinado no
SIARE (TCE, Aditivo, Rescisao e RAENO).

O o

| & Baixar

& Importar Documento Assinado |t

| [ Assinar

= Compartilhar |

*Obs.: No momento de recolhimento de assinaturas UFSC e Gov.BR, nossa
recomendacéo continua sendo a de que o(a) estudante utilize o link gerado no SIARE por
meio da opcao Compartilhar

Documento TCE = Inicio =

G R

Compartilhar Documento ®

& Baixar
) Endereco: https://u.homologacac.ufsc.br/ (R 9
¥ Assinar

T

= Compartilhar

I d



4. Importar Documento Assinado

Como funciona: Na tela de Aguardando Assinaturas, a pessoa responsavel clica no menu unificado
de documento apresentado anteriormente e seleciona a opc¢éo “Importar Documento Assinado”. Em
seguida, clica em “Escolher Arquivo” e seleciona o arquivo correspondente com as assinaturas.

Importar TCE Assinado N x

+ Informacoes Gerais

+ Observacdo

Documento assinado fisicamente. (O documento deve estar assinado digitalmente por quem estad realizando o
importando o documenta)

Atesto que o documento anexo foi assinado em papel @ me comprometo com a guarda do documento original.

Arquivo: 4 Escolher Arguivo

TCE_ I pdf &

Assinaturas Esperadas

] Diretor(a) do DIP - PROGRAD - UFSC (]

] Coord. Estdgios do Curso - UFSC o

] Prof.(a) Orientador(a) e Supervisor(a) no local de Estagios o

| Estagidrio(a) v
© pssinatura encontrada. 4 Assinatura diferente, necessario validar equivaléncia. © assinatura no encontrada.

Confirmar Recebimento Sair

Tela de Importacédo do Documento Assinado — Todas as pessoas informadas assinaram o documento



A) O sistema identifica as assinaturas presentes no documento e compara com as
assinaturas esperadas para o documento. Sao obrigatorias as assinaturas:

1. Do(a) aluno(a);

2. De um docente da UFSC;

3. De uma terceira assinatura.

e Quando houver divergéncia nas assinaturas, mas as 3 condi¢cdes descritas
acima forem satisfeitas, sera permitida a importacao do documento apés a
confirmacao pelo usuario de que as assinaturas se equivalem.

e A validacédo das assinaturas ocorre por nome e CPF.

e O SIARE funcinara como repositorio, dispensando a guarda do mesmo arquivo
em outro suporte.



4. Importar Documento Assinado

+ Documento assinado fisicamente. (O documento deve estar assinado digitalmente por quem estad realizando o

importando o documento)
Atesto que o documento anexo foi assinado em papel @ me comprometo com a guarda do documento original.

Arguiva: 4 Escolher Arquivo

B) Documento assinado fisicamente:
o Para casos excepcionais, em que o documento for assinado fisicamente;
o Nessa situacdo € possivel armazenar o documento no SIARE para fins de
registro, mas o documento original, copia fisica, devera ser armazenado

de forma apropriada.



Importar TCE AssinadolEEEEE

+ Informacbes Gerais

+ Observacao

Documento assinado fisicamente. (O documeanto deve estar assinado digitalmente por quem esta realizando o
importando o documento)
Atesto gue o documento anexo foi assinado em papel @ me comprometo com a guarda do documento original.

Arguivo: 4 Escolher Arguivo

TCE_ Ml _assinado.pdf @

Assinaturas Esperadas

renata [ NG Diretor(a) do DIP - PROGRAD - UFSC
] Coord. Estagios do Curso - UFSC

Maria _ Prof.(a) Orientador{a)

el 00 | Supervisor(a) no local de Estigios
Matheus INNEEEN Estagidrio(a)

© Assinatura encontrada. 4 Assinatura diferente, necessério validar equivaléncia. © pssinatura ndo encontrada.

Assinaturas Identificadas no Documento

Matheus/ I 015, === ===
| 697. %= =
Mayara_ 0?4.““*.*’*“-
renata [ NG 0z27.=*= ==l

Confirmar Recebimento Sair

Importar Documento Assinado
Exemplo 1 — Documento aceito

Mesmo néo localizando a assinatura da
prof. Orientadora e da supervisora de
estagios informadas no TCE, o sistema
encontrou a assinatura do estagiario,
de uma docente e de uma terceira
pessoa. Logo, aceitou a importagao do
documento.

Por que o sistema aceita assinaturas
diferentes?

R: Estabelecemos essas regras
basicas pensando nos casos de férias
dos titulares e trocas de coordenadoria
de estagio.

Nos demais casos, o(a) estagiario(a)
devera corrigir o TCE ou fazer Termo
Aditivo para alterar o signatario.



Importar TCE Assinado_

+ Informacdes Gerais

+ Observacdo

Importar Documento Assinado
Exemplo 2- Documento recusado

Documento assinado fisicamente. (O documento deve estar assinado digitalmente por quem estad realizando o

importando o documento)

Atesto que o documento anexo foi assinado em papel e me comprometo com a guarda do documento original.

Arquivo:

4+ Escolher Arguivo

TcE_ IR .pdf ©

renata [

© assinatura encontrada. 4

Felipe G
ricarclo I
Pedro I
renata || NG

Assinaturas Esperadas
Diretor(a) do DIP - PROGRAD - UFSC
Coord. Estagios do Curso - UFSC
Prof.(a) Orientador(a) e Supervisor(a) no local de Estdgios

Estagidrio(a)

Assinatura diferente, necessdrio validar equivaléncia. © Assinatura ndo encontrada.

Assinaturas Identificadas no Documento

114 “’“‘.’”‘-
027,

Confirmar Recebimento Sair

%®

Mesmo sem duas das assinaturas
esperadas (sinalizadas em amarelo), o
SIARE aceitaria esse documento. Contudo,
0 sistema ird recusar o arquivo pois nao foi
identificada a assinatura do(a) Estagiario(a):

0 documento ndo possui as assinaturas necessarias ®

B4 © documento ndo possui a assinatura do(a) estagidrio(a).

Lembrando que séo obrigatoérias as assinaturas de:
v'  Estagiario(a);

v" Docente UFSC;

v" Uma terceira pessoa.



Recomendacao: Assinar eletronicamente utilizando o link gerado no proprio SIARE:

Documento TCE = Inicio +
j — I Compartilhar Documento ®
&+ Baixar

) ) Endereco: https://u.homologacao.ufsc.br/ (R &
= Assinar

= Compartilhar

Conforme o documento € assinado, o arquivo disponivel no SIARE atualiza as
assinaturas no proprio documento, sendo desnecessario usar a nova 0pcao
“Importar Documento Assinado”. Essa recomendac&do €& obrigatéria para o0s
estagios cuja concedente seja a UFSC.

Excepcionalidades: Em casos de estagio fora da UFSC, em que a concedente se recusa a assinar por meio da
plataforma AssinaUFSC ou Gov.BR, o documento pode ser assinado a) fisicamente (todas as partes deverao
assinar desta forma) ou b) Coordenadoria de Estagio, Professor(a) Orientador(a) e Estagiario(a) assinam via
AssinaUFSC e a concedente externa utiliza sua plataforma. Nesses casos, a opg¢ao “Importar Documento
Assinado” podera ser utilizada.

Lembramos que as assinaturas ICP-Edu, Gov.BR e ICP-Brasil, validas no AssinaUFSC, sao as mais confiaveis.
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